GEACTUALISEERDE SAMENVATTING JAARVERSLAG INFORMATIEVOORZIENING
GEMEENTE TYNAARLO 2017

Jaarlijks legt het college van burgemeester en wethouders verantwoording af aan de raad
betreffende het functioneren van de informatievoorziening. Dit geschiedt op basis van de
Archiefverordening en het Besluit Informatiebeheer. Daarnaast maakt deze verslaglegging deel uit
van de cyclus van het Inter Bestuurlijk Toezicht (IBT) van de provincie Drenthe. Dit betekent dat het
verslag jaarlijks naar de raad, maar ook vddr 15 juli aan de provincie wordt toegezonden. De
inrichting van het verslag is gebaseerd op een viertal thema'’s. Die zijn op hun beurt afgeleid van de
100 vragen in de Kritische Proces Indicatoren (KPI’s), ontwikkeld door de VNG. Met deze indicatoren
worden alle onderdelen van de informatievoorziening bevraagd. Hierdoor wordt een vrijwel
compleet beeld verkregen.

Het afgelopen jaar is de gemeentelijke regelgeving op het gebied van het informatiebeheer
geactualiseerd. Er is een nieuwe archiefverordening en een nieuw besluit informatiebeheer
vastgesteld. Om volledig digitaal te kunnen werken is een vervangingshandboek vastgesteld
waardoor papieren documenten kunnen worden vervangen door digitale exemplaren. Ook is er een
nieuw bezoekersreglement voor inzage van archieven opgesteld.

Het verslagjaar markeert ook de omslag van papier naar digitaal. Vanaf 1 januari 2017 werkt Tynaarlo
zaakgericht en volledig digitaal. Er worden dus geen papieren dossiers meer aangemaakt.

Digitaal werken betekend ook dat de registratie van gegevens over documenten (zgn. metadata) is
toegenomen. Team Informatiebeheer richt zich, naast de postregistratie in het zaaksysteem, ook op
controle van de volledigheid van de digitale dossiers in het zaaksysteem. Deze controle vindt
steekproefsgewijs plaats. Daarbij moet wel de kanttekening worden gemaakt dat de hoeveelheid
controles die uitgevoerd kunnen worden afhankelijk zijn van de beschikbare uren die overblijven na
de postverwerking. Ook moet er aandacht besteed worden aan de juiste bewaartermijnen van de
zaken die zijn afgehandeld. Juiste archivering, zeker in een digitale omgeving, is van belang omdat de
organisatie zich hiermee kan verantwoorden naar bestuur en organisatie.

In samenwerking met het Drents Archief vindt een inhaalslag plaats in de selectie en inventarisatie
van archieven van de voormalige gemeenten.

Vastgesteld in het PHO van burgemeester M. Thijssen 10 september 2018.

Bron: Toezegging 1364 Vraag van de PvdA-fractie naar een begrijpelijker samenvatting van het
jaarverslag informatievoorziening 2017.



